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Le CRDP de Poit@@harentes a fait un certain nomhie choix éditoriaux pour les fonctionnalités de
publ i c aitloc. bes chdiXdsent les suivants

PROPOSER UN SITEDEPRETRUCTURE AVEES RUBRIQUES
CORRESPONDANT AUXACVI TES DOUN CDI

e-sidoc permet aux enseignants documentalistes de diffupertai de CDI en lien avec la politique
documentaire de | 0®tablissement tout en concil
temps pour alimenter les contenus disponibles sur le portail.

e-sidocest structuré pades rubriques correspondan aux acti vit®s doéuna CDI |
| ensei gnant doc wsmeriguesrindpaldseo n tL else crh®si uxl tdaet d 6 un
| Ostamtides sites internet de CDIdet u n e  rn®iiétagec 8 @mseignants documentaliges

college et en lycée qui accompagnenCRDP de PoiteDharentesur ce projet éditorial.

PROPOSER UN SITEEDEAVEC DES CONTENLLEFS EN MAINR&
PAR LE CRDP DE POFOCBIARENTES

Léenseignant document al i st eitésdle @RDR tle Pbit@harerdesnketa c e

a dispositiordes contenus afin de « prémplir » certaines rubriqueSela permet de mettre en ligne

plus rapicement un portail de CDCes contenus sont essentiellement des sitotheques (par exemple sur

| 6ori)enetatdes vid®os expliquant l utilisation ¢
pourra d®cider de compl ® er ces sitoth ques ou
contenus proposeés par@RDP de PoiteDharentes

UNOUTIDSd £DI TI ON BEDABTENT FENBUIFI

e-sidoc propose un éditeur de conte(f0MS Drupalpptimisé pour répondre aux besoins et attentes
spécifiques des enseignants documentalistes. Cet éditeur de atisferaesle multiples possibilités de
publicaton faciles a maitriser. Par exemplegdtpossi bl e doéi nt ®gr er tr s

ddajouter une actualit® ou un aesttras fadileinside saisirs a i s i
l e contenu doéune r u bpraiiggesd Le tien retmes éduipeméntsrdm &Rl em n s
reprenant | e texte ddédune plagquette de CDI et vy

Cet éditeur estlirectement relié au moteur de recherche afin de faciliter les publications tout en évitant
touteres ai sioe madii mihs. Si | 6 eveuttditer dana la tubriqug c S e nf ak me |
la santé »par exemplg une liste des nouveaux documents présents au CDI, il lui suffit de rechercher les
notices, de constituer un panier et de le publier au sdemmdrique.
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LOORGANI SATIINOFDRNMAH IOIND 60-EIDOC

Ldorganisation vi suel | esidodacété toficuedeftalle maai¢ra orespestar r U r
une triple logique la logique spatiale, la logique graphique et une logique structutedleespect de
ces trois logiques a pour but

e (e faciliter la perception visuelle du site poptimisel d e xt r act i on dlécteusf or mae
(chaque page ddaccueil est organi s®e en troi s

e defacii t er | a m®mor i sdadttedhoix de @raposdaw maxiamund rabnicgies (
pour éviter la surcharge cognitive)

e de faciliter | 0ex fehdstinguart lesoniveauxeigrarchiguesodieritmt i 0 n S
proposantunearborescence rédjgre du site)

‘\C’DI - LYCEE GENERAL ET TEC
L+

Equipe educative

| =% Mon panier:0fiche | | & Moncompte | | & S'authentifier |

weo | Cherche |

Rechercher danz la base

Bloc 6

Bloc 4 '.

Chercher

coueil [ Sinfarrmer sur / La santé

Nouveautés

La santé

Cerveau, drogues et dépendances

> Dans la hase du CDI

> Des dictionnaires et des
encyclopédies

» Des images et des vidéos

Découvrir

> Les actualités du COI

> Les nouveautes au COI

» Les coups de coeur du CDI
> Les sélections thématigues
> En hutinant au CDI

S'informer sur

> L'otigntation
> La santé

Informations pratiques

> Les horaires - e personnel
> Les missions du CDI
> Les régles de vie au CDI

Prévenir les risques pour sa santé et celle d'autrui, avoir des réponses fiables e
matiere de santé nécessite d'étre bien informé. De nombreuses ressources son
consultables au COI et sur internet.

Sélections thématiques Sites internet

Sélection thématique sur le tabac

Arréter de fumer ?

Editeur : Sevenhice

1 Chiffres relatifs & la consommation de tabac en
France depuis les années 1991 Personnes
concernées par le tabagisme. Décés provogués par,
le tabac. Prévisions pour 2025, Ancienneté de la
consommation de tabac et santé. Enfant exposé

au tabagisme. Bénéfices d'un arrét du tabac. Effets mortels du tabac. Maladies dues

au tabac. Médicaments de substitution nicotinigue.

Wisiter le site internet Lire la suite

hittp: My medecine-et-sante comMaccinsprevention/stopfumet Html

1]

L] ,' :
| » -

Ce que dit la loi

B Cetouvrage de
=7 | wulgarisation
S présente le

N fonctionnement
A du cerveau en
intégrant les
dernieres
avancees
stientifiques....

Lire 1a suite

Education a la sexualité : au
college et au lvcee
| Facealeur
sexualité
naissante, les
W adolescents se
posent beaucoup
de guestions
relatives aux
pratiques
sexuelles, guils..

Lire 1a suite

Waoir toutes les nouveautés

El

> Les conditions de prét mmﬁ"‘ Editeur : Mission Interministerielle de Lutte cantre la

> Leligu etles équipements du CDI T Drogue et la Toxicomanie
Bloc 1; affiche | dent°te du CDI de | 6®t abl i ssement
Bloc22bout ons d&éacc s au pa-sidoer | aut hentificat

Bloc3: affichage des espaces doéinformation

Bloc 4: affichage dela colonne dggauchepr oposant | exrobdquas ddacc s a
Bloc5 : affichage de la colonne centrale appel&orps de la page
Bloc 6: affichagede la colonne delroite proposantdesz o n e s
nouveaut ®s du CDI, coups de c

or mat i

nf ons
re) | i ®es

au

con

doi
T u cor
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La proc®dur e doi rsiddc heapkui s faireiquersi valisiave2 pr&alaldednent active la
parti e mot e u r-sidd&reportezdusaux docuenenthfissur le connectet le moteur
dispaniblesdans votre espace client).

Winitialisation de-si defpcusdeiaman@idSuivaneun port ai l €

e Aller sur le portaik-sidoc de votre établissement

e CliquersuxS d a ut h»a pattii de cetterbarre de menUSEEEEESEIRIEEUIE SCUUES |

e Saisirle coded 6 a cadminsstrateu{ ¢ o d e @ @& ayberlibrairie duCRDP de Poiteu
Charentec ompos® du code RNE de | 6 ®mathd passesdomhe nt
vous pouvez prendre connaissance a partir de e s pac e »¢ brigletndes BCD |
coordonnés). le bouton «Mon compte se transforme en boutor Administration

=% Mon panier: 0 fiche & Administration JEronnexion

e Cliguer sur le bouton Administration: v ous acc®dez au menu- ddad
sidoc

Administration

[H Démomination de votre etablissement

Affichage des boutons « Partage, citer, envoyer par courriel »

Gestion de la recherche par facettes

A Biographies Wikipédia.fr

M Historigue des derniéres recherches et notices consultées

[ Gestion de la partie « publications » (CMS5)

[ Catalogues guidés

H Recherche sur le kiosque Onisep

Valider

Menu ddadmini stsidcgti on ddéun portail
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Cliquer suk Gestiorde la partie Publications (OMSLO0 ® cquimans 6 a f;f i c h e

B Gestion de la partie « publications » (CMS)

Etape 1 : Activer la partie CMS de votre portail

L'activation permet de saisir vos actualités, de gérer vos sitothéques, vos
sélections bibliographiques... Tout au long de cette étape, la partie CMS
reste cachée aux internautes (pour plus de détails, consultez notre

documentation).
Activer la partie « publications » du CMS

Oui ~
Etape 2 : Publier sur Internet votre CMS

Pour rendre visible la publication aux internautes, il est impératif que votre
chef ou directeur d'établissement ait validé au préalable les modalités de
publication (pour plus de détails, consultez notre documentation).

Rendre public le CMS

Non «

Menude gestiorde la partie <publications (CMS)

Comme | dindagpeemd®cea@®t ap e -sgacconsista &liquevsarr | e
OULCette action a pobartoutes lesrsbiggas dunGMS audodr ald rhoteur

de recherchafin de commencer a saisir vos contenus.

Les rubriques du CMS sontjuementi si bl es
(la partie CMS reste donc cachée aux internautes).

S

i vous °tes

Une fois le OUI activé, vous enregistrez en cliquant sur le kovdiders ;
______________________________________________________________|

Equipe educative

Accueil / Administration

Administration
» Chercher

> Dans la base du CDI Confiomati e
onfiguration modifiée
> Das dictionnaires et des Y

encyclopédies
» Des images et des vidéas
Denomination de votre etablissement

Affichage des boutons « Partage, citer, envoyer par courriel »

> Apprendre a
> Utliseria base du COI Gestion de larecherche par facettes
> Chercher sur internet

> Citer ses sourtes

Biographies Wikipédia.fr

Historique des dernieres recherches et notices consultées

» Découvrir

» Les actualités du CDI

+ Les nouveautés au GDI

> Les coups de coeur du CDI
» Les sélections thématigues
» En butinantau GO

Catalogues guidés

> S'informer sur

> L'orientation Walider

> La santé

Portail esidoc aveeCMS sui t e

Gestion de la partie « publications » (CMS)

tte foretonnalité a t

(0]

aut hent

n de ce
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e Pour accéder aportail e-sidoc désormais avea partie CMS, cliquer a partir du flddAr i ane
sur«Accueib.Vous °tes d®sormais sur | a page dbacc
de terminer | 6initialisation de votre portai

Equipe educative Rechercher dans |a |

Accueil

» Chercher Terminer I'installation de votre portail !
» Dans la base du COI Four une installation compléte de votre portail, nous vous recommandons

dinitialiser les éléments suivants ©
> Des dictionnaires et des

encyclopédies > Les horaires - le personnel
> Desimages etdes vidéos > Les conditions de prét
’ Bienvenue au CDI - Espace éléves

_45 Gérer 'espace dinformation

» Apprendre a

> Utiliser la base du CDI
» Ghercher surinternet
> Citer ses sources

>

Fen°tre contextuelle pour terminer | dinst

Pour f i nivatlon deewotre Ipditailc it est demandé de renseigner les informations
pratiqguesdes 2 rubriques suivanteses horaires, lpersonnet et « Les conditions de prét

e Cliquer sur le lierxxLes horaired le personne. Le contenu de cette u b r i fjiahee Uns 0 a
rédactionnel vous est propaséus pouvez le modifien partie ou completement.

4 Terminer l'installation de votre portail !

FPour une installation complete de voire portail, nous vous recommandons
dinitialiser les éléments suivants

> Les horaires - le personne|
> Les conditions de prét

Les horaires - le personnel

_45 Administrer la rubrique

Le Centre de Documentation et dinformation est un lieu oovert pour les éléves, les
enseignants de discipling, le personnel non enseignant .

Il fournit la documentation et linformation dont wous avez besoin. C'est un lieu de
découverte, de travail et de lecture

Les horaires d’ouverture du CDI

> Lundi : 00kOO — O0hOO
> Mardi : 0000 - 00KOO
> Mercredi : 00hO0 - 00hOD
> Jeudi - 00KOD - 00KOO
> Wendradi © 00kO0 - 00KOO

Les personnels du CDI qui vous accueillent

» M. iMme/ Melle, enseignant documentaliste, mél, tél

Rédactionnel proposé pour la rubriquesorairedle personnel

Page8
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e Pouradministrecette rubrique, cliquer s Administrer la rubrigue;

Les horaires - le personnel e Un panneau do&adnubrigiest r at i
_@Masquerle panneau de gestian apparalt; o .
e Pour modifier le texte duCRDP de Poiteu
Dans le corps de la page 1 Charentescliquer suk Configurer laubrique».

# Configurer la rubrique
& Ajouter une actualité
# Ajouter un article

Fen°tre de configuration ddune rubrique

e Une fenétre de gestiaec o n f i g u r rlrique appadaid. u n e

c [X]
e menu permet Edition de la rubrigque
- de modifie le titre de la Titre pour le menu
rubrique; Les haraires - le personnel
y Publié dans I'espace d’information

-ddaffecter cett € @Eies
autre espace doi OEqupeéducatie
point «gestion des espaces TL'"EP:"’“_' la "I‘“'e |
dédinformati oneé d es.lnralres— & personne
d Publié ?

ocument) O Non

@ Oui

- de modifier le titrede la rubrique | Texte d'introduction
dans le corps d&a page ; G |9

| HTmL

. . Forrnat ~B I U == -
- de publier ou non cette rubue;

Le Centre de Docurnentation et d'Infarrnation est un lieu ouvert pour les
&l&ves, les enzeignants de dizcipline, le personnel non enseignant .

Jeudi : 00hOO - 00OROO
vendredi : 00h0OO - 00hOO

. . | Il fournit la docurnentation et l'information dont vous avez besoin, Clest un
= de mo d | f I er I e t lizu de découverte, de travail et de lacture,
de la rUbrlque; Les horaires d'ouverture du CDI
+ Lundi : 00hO0 - 00hOO
. . « Mardi : 00hOO - 00RO
Pour finali ser | « Mercredi 1 00h00 - 00hOO

vous devez modifier le texte de la
pagegr ©c e 7 wyesvwy®d i

intégré a esidocen indiquant les Les personnels du CDI gui vous accueillent
horaires et personnels du centre de¢
documentatlopuls Cllquer Sur Ie « M. /Mrne/ Melle, enseigrnant docurnentalizte, mél, t&l,

boutor« Enregistres.

Forcer la restauration de la rubrique dans son état initial

m
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La fen°tre pour terminer | 06install aldsoonditionedes pr
prét».

Terminer l'installation de votre portail !

Four une installation compléte de wotre portail, nous vous recommandons
dinitialiser les gléments suivants :

» Les canditions de prét

Les horaires - le personnel

425 Administrer la rubrigue

Le Centre de Documentation et dinformation est un lien ouvert pour les éléves, les
enseignants de discipline, le personnel non enseignant .

Il fournit la documentation et linformation dont wous awez besoin. Clest un lieu de
découverte, de travail et de lecture.

Les horaires d’ouverture du CDI

» Lundi - 0%h00 - 17ha0

Fen°tre contextuelle pour terminer | 0inst

e Cligquer sulLes conditions de pset Le contenu de |l a rubrique
ddi nt restdidecSeulsssont mentianieditre de la rubrique et le titre de la page.

e Pour saisiles conditions de prét du centre de documentatimecedea de la méme madare que

celle décrite précédemment puis cliquer gunregistres. La proc®dure doin
partie CMS ddédun portail est par cons®quent t

La fenétre ConteXtue“- Terminer l'installation de votre portail ! n 6 a p p ar a s t r a p | us.
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Une fois | dactivat i on-sidoe effeciuéemagres avoarenteldi® urdodrtain p o r
nombre de rubriqgues (comme les actualités du CDI et toutes les rubriques du bloc Informations pratiques’
vous pouvepublier le portail esidoc sur internet. La publication du site rendra visible aux internautes le
portail CDI de votre établissement.

La proc®dure sdoeffectue de |l a mani re suivante

e aller sur le portail esidoc de votre établissement

 diquer sur« Sduthentifiep a partir de cette barre de menUSAEEEEESIEITISUSIESSINES |

e sisirvotrecode ddacc s admi nailascyberibtaicieiduCRDR dedPeiteud d a ¢ ¢
Charentex ompos® du codes R&ife mte ¢ t0 ®d @den cnrood e dded apc
accessible a partide «I © e s p a ¢ e », ohgletedids coBr@oriées le bouton« Mon
Compte) se transforme en boutermAdministration Bl Al L C e ;

e diquer sur le boutorn Administration: vous acc®dez au menu ddoadm
e-sidoc.

Administration

E Déncmination de votre établissement

[ Affichage des boutons « Partage, citer, envoyer par courriel »

M Gestion de la recherche par facettes

H Bicgraphies Wikipedia.fr

Historique des derniéres recherches et notices consultées

[ Gestion de la partie « publications » ([CMS)

H Catalogues guidés

Recherche sur le kiosque Onisep

Valider

Menu dodadadnd mnm s psmoat a ioln e
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e Cliquer suk Gestion de la partie Publications (CM&) ® cquimans 6 af:f i c h e

B Gestion de la partie « publications » (CMS)

Etape 1 : Activer la partie CMS de votre portail

L'activation permet de saisir vos actualités, de gérer vos sitothéques, vos
sélections bibliographiques... Tout au long de cette étape, la partie CMS
reste cachée aux internautes (pour plus de détails, consultez notre
documentation).

Activer la partie « publications » du CMS

Oui «

Etape 2 : Publier sur Internet votre CMS

Pour rendre visible la publication aux internautes, il est impératif que votre
chef ou directeur d'établissement ait validé au préalable les modalités de
publication (pour plus de détails, consultez notre documentation).

Rendre public le CMS

Non «

Menude gestiorde la partie <publications (CMS)

Comme | 6i ndiaq usse clotn@cer a@t,ap e p aGidoc consistd dsélextiomnet e CM
« OUl». Avant dele faire, il est i mp®ratif que | e chef ou direc
inform® des possi bil i ta®wlid®lésfpocétduees de publicatianear i astr v i

seul responsable Iégal des inforinas diffusées sur ce site internet. Nous vous invitons a lire et a lui
remettre la documentation liée a cette étape 2.

Cette documentatiaxplique:

0 Cce que propose-sidoc;

olal®galit®d6af|h

0O comment un chef do®t
documentaliste(s)

o les formalités a effectuer aupres de la CNIL pour un porsidiec.

des -Bidbggettes de

ge
abli ssement peut at

e Une fois le OUI activé, vous enregistrezlgmuant sur le boutanValider».
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LE PORTAILE-SIDOCCOTE BACRFFICE
LE PORTAIL COTE FROOIFFICE

Le termeback officeindiquela partie quip er me t d 0 a d miun sits wel. &ne traguctiog ®r e r
possible de back office estrriere-guichetou arriere-boutique On utilise le termdront office pour
qualifier la partiedu siteservant a l'interaction aveedutilisateus (donc ce que verront les internautes)

Dans | e casesiddbaum, ploatlmadk office comprend tout
CMS et du moteur de recherche. Ce back office
avec |l e code doéacc s administrateur du portail
Lorsqud”™ paffffice,duumac&ctual it ®, un articleé on

directement conresance du résultat de la si@ a partir de ce back officel testedoncd ans | duni
ddoadministration du portail

Les actualités du CDI

% Adrministrer la ubrique

Découverte des métiers de
I'édition

Dans le cadre du projet COI "Voyage au coeur du
Ivre®, les dlives de 3o inbdressés par ce secteur
o'activité, ont pu rencontrer des professionnels du
Ivme. Cetie rencontre

£ Lire a suite

# woditer 3 Supprimer

Journées des universités et des
formations post-bac le 6
décembre

-'" - > = P —
" .
: Les jounées des unbversités et des formations
-

postbac auront lieu au Palais des Congréds &

Image non disponible Fodtiers les 5 el 6 décembre 2011

# woditer 3 Supprimer
L Plus d'actualités !

Vous Souhaies én découwin davantage ? Pense2 doalemant 4 consulter les
actualités spécifiqgues publiées dans nos ares rubriqgues

» Des dichonnaires & des encyclopédies

Affichagedes actualités saisiesls | e baswdéc of fi ce doe

Si le documentaliste veut prendre connaissance des résultats de ses saisies a partir du frontooffice (don
ce que verront |l es internautes), deux possibild@i

- d®connecter en:detteatt igobadmiai ppuatedif et doalt
of fi e dd@e LOIinconv®nient est qgudi l faudra se
continuer les saisies ou éventuellement les modifier voire les supprimer

- ouvrir un navigater différent que celui utilisé pour le back office | 6i nt ®r ° t r ®si de

documentali ste ndaura pas se reconnecter en t al
of fice sdaffichera dans | eucherFbdetotredatbiar)tesites ous r ®
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PRESENTATION DU MENU

Le menu de gabe est structuré énblocs principauxprécisantes activités et informations proposées
par un centre de documentation.

Les intitulés de5 blocse peuvent étre modifiés et sont les suivants

- Chercher

- Apprendre a

- Découvrir

- Sdinformer sur
- Informations pratiques

BEh cliquant suyitsetediecutéplieul ® ddun bl oc

Chaque bloc est structuré en 7 rubriques

- Certaines rubrigesont déja un intitulé (eXDes dctionnaireset
des encyclopédies) livré par IERDP de PoiteDharentesafin

> Apprendre a ddavoi mpré stmcturgrapideament mis en lign€et intitulé
peut étre modifié.

ilizer la hase du CDI ~ : .

? -Dédautres rubriques (exs6)dRtwbr i qu
» Chercher sur internet intitulé « non défini» par le CRDP de PoiteDharentes Cet

s Citer ses sources intitul ® doi't °tre chang® 1|1 ors

rubriqgue (voir poi.nt Cr®ation d¢
>

- Les rubriquemarquées en noir sont par défaut publiées (elles
seront \gibles par les internautss le portail du CDI est pubié
3 Celles en grize sont pas quant a ellesibliées

>

* - Certaines rubriques sont pré remplies par un contenu livré par le
CRDP de PoiteDharentes(par ex. «Apprendre a citer ses
sources® avec uneitotheque).

Bloc«Apprendre siet ses 7 rubriques -Cer t ai nes rubriqgues soaffichent
« Equipe éducative cOdest | e casquaiesne r |
informations administratives
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Tableau récapitulatif des paragtres livrés par défaut pour chaque rubrique

Bloc et rubriques

Publié par défaut

Espace concerng

Intitulé modifiable

Livré avec un contenu dDRDP de PoiteGharentes

Oui/Non Oui / Non
= Chercher
> Sur la base du CDI Oui Eléves Non
g gffy‘g:ggzg?js"es etab oui Eleves oui ¢SEGS RQAYGNERdOibhaye RS
> Des images et des vidéos Oui Eléves Oui ¢SEGS RQAY(HNERRdAOiohéye RS
> Rubrique Chercher 4 Non Eléves Oui
> Rubrigue Chercher 5 Non Eleves Oui
> RubriqueChercher 6 Non Eléves Oui
= Apprendre a
> Utiliser la base du CDI Oui Eléves Oui ﬁgﬁgfcﬁzp;?gsgt la recherche dans un moteur de
> Chercher sur internet Oui Eleves Oui ¢SEGS RQAYUNRRdIzOibhéyye RS
> Citer ses sources Oui Eléves Oui ¢SEGS RQAYGNRRdAOiohéye RS
> Rubrique Apprendre a 4 Non Eleves Oui
> Rubrique Apprendre a 5 Non Eléves Oui
> Rubrigue Apprendre a 6 Non Eleves Oui
> Rubrique Apprendre a 7 Non Eléves Oui
= Découvrir
> Les actualitésa CDI Oui Eléeves Oui
> Les nouveautés du CDI Oui Eléeves Oui
>[Sa 02dzJa RS Od; Oui Eléves Oui
> Les sélections thématiques Oui Eléeves Oui
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Bloc et rubriques

Publié par défaut

Espace concerng

Intitulé modifiable

Livré avec un contenu dDRDP de PoiteGharentes

Oui/Non Oui / Non

> En butinant au CDI Oui Eleves Non

> Rubrique Découvrir 6 Non Eléves Oui

> Rubrique Découvrir 7 Non Eleves Ou

>S6informer sur

>[ Q2NASY (Gl GA2Y Oui Eléves Oui TexS RQA Y (i NB R dzO (, Arikchf et Roghegue:
> Lasanté Oui Eléves Oui ¢SEGS RQAYGNRRdAOiothéagye RS

> Les informations administratives Oui Equipe éducative Oui Texi S RAudtighidék rubriquestothéque et flux RSS
> Les ressources pour enseigner Oui Equipe éducative Oui ¢SEGS RQAYUNRRdIzOibhéyye RS

> wdzo NA Ij dzS { QAY T2 Non Eleves Oui

> wdzo NA Ij dzS { QAY T2 Non Eleves Oui

> wdzo NR |j doSer sirGA y T 2 Non Eleves Oui

> Informations pratiques

> Les horaireg le personnel Oui Eléves Oui Textedans « 2 Y FA 3 dzNI GA2Y¥ RQdzy S
> Les missions du CDI Oui Eléves Oui

> Les régles de vie au CDI Oui Eleves Oui

> Les conditions de prét Oui Eleves Oui

> Les lieux et équipements du CDI Oui Eleves Oui

> Rubrique informations pratiques ¢ Non Eléves Oui

> Rubrique informations pratiques 7 Non Eléeves Oui
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LISTE DES RUBRIQUESC DES CONTENUEGEEN MAIN LIVRERRA
CRDP DE POITQ@WHARENTES

le CHDP de PoitoCharentes propose des contewilés en mairafin de « préremplir » certaines
rubriguesde maniereacgudun portail de CDI S oi t.Les alpiguese me n |
concernées par ces contenus clés en main sont les suivantes

e La rubrique« Des dictionnaires et des encyclopgdigse sitothéqueliste desdictionnaires de
langue francaise des dictionnaires spécialisés, des encyclopédies, des répertoires de
dictionnaires, des outils powgrifier lagrammaire la conjugaisoat la ponctuatiorfrancaises

e La rubrigue« Des images et des vidéosine sitothequdistedes sites qui sensibilisent les jeunes
internautes sur |l es risquds dtr oudagledsa ud e ulrd i
également propossdesbanques d'images gratuites et libres de draissbanques d'images
libres de droits par disciplesou sous licences Creative Commons ou B#ib ant également
référencésles r ®pertoires de banques doi mages.

e Larubrique« Utiliser la baseudCDb» : des vidéos en ligneexpliquent le fonctionnement du
mot eur de recherche, |l a |l ectur;e et | dexploit

e Larubrique< Chercher sur intermetune sitothéquerépertorie des tutoriels swsiméthods de
recherche docoe n t a i expboitagon dedl@cuments

e La rubrique« Citer ses sources unesitothequeproposedessites qui expligug comment citer
ses sources, quelle méthode de présentation choisir et les régles de présentation.

e Larubrique< L @Giemtation» : elle comprendin article et une sitotheque L dar t i clse exp
sont lesorganismes et lggersonnes ressour@sl s ein ddéun ®tabl i sseme
guider |l es ® ves dans tbnrelarsitothegue eépdrtorie des sitest C
incontournablesurc et t e t h®mat i g u eudes,daudécouvente deométeEssu i t e

e Larubriguex La anté» : elle propose unsitothéquesur les thématiquési ®e s ~ | d ®duc
santé (addictionsesx ual i t ®, hygi ne de vieé)
e La rubrique« Les nformations administratives r ubr i que qui sdaffiche

ddoi nf o«Equipe Edocative elle affiche me sélection de sites de référensiéothequé
et de flux RSSd'informationsdministrative et institutionre$ sur les domaines dedié&ation et
de I'enseignement

e La rubrique «es essources pour enseigher r ubr i que qui sbaffiche
ddi nf o«bnape Educative elle présente une sitothéquie sites incontournablede
ressources pour les enseignants stagiamést i t ul ai r es et | 6®qui p
| O®t abl i ssement .
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Nota: Les sites, article ou flux RSS livrés par le CRDP de Guitentes ne peuvent étre modifiégdt
possible néanmms de les désactiver ou deles réactiver m ur | 6 aduf site ¢tté g e
utilisateurs/internautes

Quand vous °tes identifi® en tant qudadministra
livré par le CRDP de PoiteDharentegst marqué :

e par ‘“mpour indiquer qu®6RDP desPdimdpdrentes;dun contenu

e par une trame dodoaffichage grise.

Ces margques doaffichage di sparpaoirstsaeint Dula ndde ] eds

= La Ministere de I'éducation

g gk £ ok

8 e e nationale Les actualités de 'ESEN
| _— 55 Le site du ministere de I'éducation nationale @ Dasactiver
- S5E présente les concours des persannels enseignants,
e d'education et dorientation, des personnels > Les éléves - connalssance,
IR R — d'encadrement, et des personnels administratits, ... compétences et parcours
e ———— Lire la suite

» Inspecteurs de I'Education

¢ Wisiter le site internet nationale -mutations

» Baccalauréat genéral et

hittg: Ao education.gowy fripida/concours-emploiz-et-carrieres html technalogigue : modifications

@ Dézactiver

Site internet et flux RSS proposésep@RDP de Poit@harentes

PRINCIPES DE GESTIRNMENWD 6 UNE RUBRI QUE

e Lorsque | don cl i gue.«€henchendesdlictionndiresietqgese donn®e
encyclopédie , un menu de gestion ddédune rubrique s

4% Masquer le panneau de gestion

Dans le corps de la page 1 Dans la colonne de droite =
# Configurer la rubrique # Nouveautés

# Ajouter une actualité #" Coups de coeur

#" Ajouter un article # Ajouter un flux R$5

&7 Sélections thématiques

# Ajouter un site internet

Menu de gmalrigueon ddune
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Ce menu est organisé en 2 colonnes

e La premiére colonneDans le corps de la page permet de:
o configurer la rubrique (powhanger le nom de la rubrique par exemple)
0 ajouter dans la colonne centrakppelée corps de la page) une ou mEieurs
actualtés, articles, sisénternet;
o afficher des paniers de notices ou des équations de recherche réalisés a partir du
moteur de recherche de la base du G&us forme de sélections thématiques

e La seconde colonreDansla colonne de droite> permetde :

o afficher des paniers de notices ou des équations de recherche réalisés a partir du
moteur de recherche delabaseduGDb us f or meCodipisn kel ad u
ou d 0 «Nouvedutésc

0 ajouter un ou plusieurs flux RSS sur la thématiglaerdbrique.

Ce menu est proposé pour toutes les rubriqueauf :

V les rubrigues nogérablespar le documentalista savoir« Chercher dans la base du>xCé&ll
« Découvrir endtirantau CDb ;

V les rubrigues du bloa< Informations pratiquesle menule gestionde ces rubriques propose
uniqguement de configurer la rubrique, de publier des actuatit¥sekemple unefermeture
exceptionnellepne information suun nouveau personnel) ou des articlear (exemple un
compt e r endhCDjuhdoascstiievri tdRe pr ®s ent atdiodn edd ilfd «
rubrigues ®tant de donner des informations
cDIl ), il nNnoO®t ait pas opportun de proposer df¢
isses de la base du CDI

V Au sein du bloc Découvrir, les rubriquekes actualités du Gk Les nouveautés au GDI
« Les sélections thématgpe ces rubriques sont gérées de maniere particuliere de par leur
intitulé.

0 La rubrique« Les actualitésudCDk» permetuniquement laasse d wne ou plusieurs
actualités

0 «Les nouveautés du GDl«Les sélections thématigugsermettent uniqguement
doafficher des paniers de notices ou des:s
page;

0 «Les coups deirudu CDbper mettent doafficher des
®quations de recherche dans |l e corps de
articles.Par exemple ela permet de faire une sélection de livres et de saisir une
actualité ou un articleenlen avec | es coups de ciur <cho

LES RUBRIQUES NADMINISTRABLESR LE DOCUMENTAEIST

Ellessontaunombrede2 i | sbdagi:t des rubriques

- «Chercherdanslabasedu€bDl cette rubrigue permet dobdaccg®@®
la base du CDI

-« Découvrir endtirantau CDb : cette rubrique présente des catalogues des différents supports
de la base du CDI, catalogues générés automatiquement.
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Lorsque | 6on indique qudelles ne sont paasgeradmi n
le nom de ces 2 rubriqueB reste que les contenus des @ rubriqgues sont paramétrables par le
documentaliste. En cliguantElEl&sld il est possible @ rendre optionnel 6 af f i chage de

®l ®ment s de ces r ubr i qu ecsttedp r@sultats duenoipur de recheréha)f f i ¢

Pour un descriptif complet du fonctionnement de ces 2 rubriques, voir les points
- Le cas particulier de la rubrigueDécouvrir endttirantau CDI» ;
- Le cas particulier de la rubrigueChercher dans bkase diCDI».

Nota: Pour les établissements abonnés a la vessiation documentation Spéaalubrique ©écouvrir
en butinant au CPest intitulée Récouvrir en explorant les collections».

Nota: Pour les établissements abonnés a la vessidion documentation Spédalrubrique &€hercher
dans la base du Gbést intitulée @hercher dans le catalogue
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ne

| ®emple cidessus, la rubriqueCherchedes dictionnaires et des encyclopgdies

peut se

Cliquer sur la rubrique Cherchedes dictianaires et des encyclopédiapartir du menu a

gauche

Des dictionnaires et des encyclopédies

_ﬁ Adrninistrer a rubrique
Une sitothégue wous permet de consulter une sélection de dictionnaires et

encyclopédies sur internet. Pensez également 4 consulter ceux qui existent au CDI.

2 Dictionnaires de langue frangaise

» Encyclopédies

» Répertoires de dictionnaires

» Merifier sa grammaire, sa conjugaison et sa ponctuation

Dictionnaires de langue francaise &

@ La base Proverbes du
ministére de la culture

Le site permet de rechercher un mot dans plus de
24 670 praverhes.

L Wisiter le site internet
It ey culture gouy Sridocumentationdaraverbelres bm

@ Désactiver

| Ta ACRONYMES.DICO1.com :
dictionnaire gl(:s

Pour administrer cette rubrique, cliquer 4 Administrer la ubrigue -

Unpam e au d O aoh appamait;s t r at
& Masquer e panngay de gestion

Dians le corps de la page 1

& Configurer la mibrique
& Ajouter une actualité

& Bjouter un article

Cliquer sur« Configurer la rubrique;
Une fen°tre de gestion de

a

conf

gur at i
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Ce menu permet

Edition de 1a rubrigue

e de modifier le titre de la rubriquelans

le menu de gauchele titre est  Titre pourle menu

obligatoire . Des dictionnaires et des encyclopédies
' Publie dans I'espace d’information
@ Elaves

e doaffecter cette O Equie éducative

espace doéi nf or ma Titre pour la page
«Gestion des € S p»a | |Des dictionnaires et des encyclopedies
du présent document) Publié ?

O Man

e de modifierou de supprimele titre de T{fx?:id.i“"oducﬁon

la rubrique dans le corps de la page |9

| HTML

 de publier ou non cette rubrique Fomat "B 7 U A

Ure sitothégue vous permet de consulter une sélection de dictionnaires et
encyclopédies sur internet. Pensez également 4 consulter ceux qui existent

e de modifier, supprimer ou ajouter ul C.%o;
texte doéjntroduct.|

e de r® nitialiser
rubri que t eelldGRDRjde
PoitouCharentes via «Forcer la
restauration de la rubrique dans son €
initial».

Forcer la restauration de la rubrique dans son état initial

O

Fenétre de configuratio d une r ub
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Nous allonsnodifierl e ti tre de | a rubrique telle qudell e s

e Ajouter«Cherches devant« des dictionnaires et des encyclopgdiass le paveéx Titrepour la
page»;

Edition de la rubrique

Titre pour le menu

Des dictionnaires et des encyclopédies

Publié dans I'espace d'information

® Eléves

O Equipe éducative

Titre pour la page

Chercher des dictionnaires et des encyclopédies|

Publié 7
O Man
® oui
Texte d'introduction
.:@ | ) |HTI'I1L
Farmat B I 0 -z

Une sitoth&égue vous permet de consulter une sélection de dictionnaires et

encyclopédies sur internet. Pensez également 4 cansulter ceux qui existent
au CDIL

Forcer la restauration de la rubrique dans son état initial

(]
Enregistrer

e Cliguer suk Enregistres. Le titre de la pageestmodifié.
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EADEUNE ACTU

£ Masquer le panneay de gestior

t® fait | Dians le corps de la page 1 ann e_ a

rubrique donn®e. La publ iparald i ual i
fonctiork Ajouter une actualité LB L
&7 Ajouter une actualité
" Ajouter un article
Unef en ° tdriet idoon® ddune actuali t® sdouvre.
%]
Ajouter une actualité
Hle permetde :
. . y L. | Titre de I'actualite
- saisirle titre d e | 0 aCetuigi @st | [pécowerte des metiers de édition
obligatoire ; Charger une image d'illustration a partir de mon ordinateur
- charger une image pour illustrer votr Supprimer limage aprés enregistrement ?
actualité; Redacti
édaction
-@aisir le tebeterte de @ 9 |m
ddune actualit® eg¢ fomt ~B 70T =aEr
Dans le cadre du projet CDI "Woyage au coeur du livre", les éléves de 3e
intéressés par ce secteur d'ackivité, ont pu rencontrer des professionnels
du livre, Cette rencontre 2 eu ligu le vendredi 8 ockobre 3 la médiathégque
de Poitiers.
Les éléves ont pu découvrir certains métiers lidgs 3 I"&dition grice ausx
interventions de Tibo Bérard (directeur de la collection "Exprirn™ aux
éditions Sarbacane] et Alexis Broca (journaliste au Magazine Littéraire et
au Figaro magazine et auteur jeunesse). Ils nous ont expliqué comment
fonctionne une rmaison d'édition, quelles sont les relations entre auteur
A et &diteur, cormment sont sélectionnés et retravaillés les rmanuscrits. ..
-publier en ;front o
Publie
-publ i er en front M
, Publié jusqu’au
date donnée
. . L Afficher en page d'accueil
- d dificher égalementcette actualité en
~ H ATTEMTICHN : L bre dactualté bilié | o' il ezt limité & 3. Seules les troi
p a g e d 0 accuel | derniéres adu:i'rtnéosmprroemueas ;ﬁpgggtli'algceﬁeﬁirefoEﬂagﬁ’ichaécecsu.a Fe e FulEs fes e
Epinglé en haut de la liste
- mettre cette actualitéen haut de liste U
dansla rqpnqueg plusiews actualités “Emegiater |
sont publiées
Fen°tre de saisie ddédune
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nde POUTr publier une act uadliquer® | us
dans le formulairecP u b | i ® ». juucalendriéradu mois

Lu Ma Me Je Ve Sa D[sgs| €N COUTS apparait. Faites défiler les mois puis cliquer sur la

date de fin de publication.

Féwtier 2011 [ )]

3 4 5 ﬁ urmnsz

el 1 ~ . ~ .
7 8 o 10 11 12 13=: LOactualit® sdaf fsidochwrpar les ur |
" internautes jusqud” | a date d:
il ] e b ) el 2 dépubliera automatiquement
21 22 23 24 25 26 27 . o _
Dans votre back ddédadministrat:i
28 o e .
affichée pour moditation, suppression.
Bienvenue au CDI - Espace éléves ToUtasinosaptudlites Si«<Rubl i ® en praag@é d 6 ac

o i Dicomersces coché | dactual it®
s automatiqguement dans un bloc a droite
appelé « Toutes nos actualitésSeules
les tois actualitéspubliées en page

ddaccueil seront pr ®s

Des sites intermet a découvrir

Toutes les actualités

lemes s B Lycée inraietech - (@ Lyode pinéeeettech

- Eﬂ  [eows ... Si vous voulez attacher une image a une

. kR actualité, cliquer sur Parcouris. Cliquer sur le
fichier que vous voulez charger puis sur
«Ouvrir». Les formats de idhiers images
acceptés sont (R JPEGGIF, PNG.

» S'informer sur
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Ajouter une acinahte . , .
L Le fichier est désormais

attach® -~ | actu

Titre de I'actualité

|Dé|:|:|uverte des métiers de I'adition

Charger une image d'illustration a partir de mon ordinateur
|C:‘-,D|:u:uments and Setth" {Farcourir..}

supprimer limage aprés enregistrement ?

Les actualités du CDI

4 Adminisirer 1a rubrique 8 Cliquer sur« Enregistres. Léactual
est desormaivisibleavec s date de
. ... saisie. Vous pouvencorela modifier
Découverte des métiers de .
I'édition ou la supprimer.

™ Le namazon

Dans le cadre du projet SOl "oyade au coedr du
livre", les éléves de 3e intdéressés par ce secteur
d'activité, ont pu rencontrer des professionnels du
livre. Cette rencantre ..

Lire la suite

&7 wmodifier 3 Supprimer

Découverte des métiers de

I'édition . . . .
N Si VOuUuS souhaitezeastualgépr i me
Dans e cacre du projet 01 oyage au coeur ou. CIIQUE SUT « Modifier». La fenétre de modification

livre" les éléves de 3e intéressés par ce secteur = H ~

d'activité, ont pu rencontrer des professionnels du d oune ac t ua I I t ® soouvre.

= livre. Cette rencontre ...
* Lire la suite

& wodifier 3 Supprimer

Wlodifier I'actualité

Titre de I'actualité
|Découvene des metiers de 'dition |

Charger une image d'illustration a partir de mon ordinateur

| |[ Parcourir ) R L.

Supprimer limage aprés enregistrernent ? Cocher S u p p rir m apres brﬁeglmanmt
Rédaction

Fi] ‘ &y |H"|IL

Format B I U IR

Cliquer sux Enregistres. L 6 i restsugprimeée.

. A
Dans le cadre du projet CDI "Woyage au coeur du livre", les éléves de 3e —
inkérzssés par ce secteur d'activits, ont pu rencontrer des professionnels
du livre, Cette rencontre 3 eu lieu le vendredi & octobre & la médiathéque
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Sel on dualéuaré® pudliée dans une rubrique particuliére ¢(e€hercher des dictionnaires et

des encyclopédigs ou dans la rubrique<Les actualités du GBI

backoffice sera différent

Les actualités du CDI

448 Administrer |a rubrique

Découverte des métiers de
I'édition
™4 Le 020272011

Dans le cadre du projet COI "ayage au coeur du

livre. Cette rencontre ..
Lire 1a suite

& Modifier 3 Supprimer

Image non disponible

Journées des universités et des
formations post-bacle 6
décembre

4 Le 0arn2r2011

Les journées des universites et des formations
post-bac auront liew au Palais des Congrés 3
Poitiers les 5 et 6 décernbre 2011.

7 niodifier 3 Supprimer

YJ Plus d'actualités !

“ous souhaitez en decouvrir davantage ? Pensez agalement 4 consulter les
actualités spécifiques publiées dans nos autres rubrigues :

> Des dictionnaires et des encyclopédies

d'activité, ont pu rencantrer des professionnels du dans

| 6affichaget ctt®

livre", les éléves de 3e intéressés par ce secteur SI un ou des aCtualitéS sont pUb"éeS

rubrigue « Découvrir ds

actualités du CB) | 6af fi chage
actual

page.

i t®s soeffectue

Un bloc«P 1l us dda proposa |l i t ®:
les liels vers les rubriques aid autr es
actualités ont pu étreréées
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Chercher des dictionnaires et des
encyclopédies
4% mdministrer la rubrigue

Une sitothéque wous permet de consulter une sélection de dictionnaires et
encyclopédies surinternet. Pensez également & consulter ceux gui existent au COI.

Actualités Sites internet

A découvrir : le dictionnaire . s
des lycées de la région Si ue ou des actualitts sont

_ R publiées dansune rubrique autre
\( que « Découvrir ds atualités du

W v Eru:.Dupont, prnf'esseur de letres et J\ean Tamel, CD|», | 8afficha ge de s
/ proviseur du lycee, se sont rendus a la remise ~ e L,
solennelle du dictionnaire des Ilcées de notre s 6 ef fdans tmuoeglet intitulé

Image non disponible = région le 4 ectobre Ce dictionnaire .. « Actualitéss.
Lire la suite

&7 Modiier 3§ Supprimer

©J Plus d'actualités !
Yous souhaitez en découwrir davantage ? Pensez également 3 consulter les Un bloc «PI| us ddactual

actualités spécifiques publiées dans nos autres rubriques : . .
proposeles liens vers les rubriques

> Les actualites du COI ou des actualités ont pu éreéées
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LA PUBLI CATIIOMES DO ART

LASAIHE DOUN ARTI CLE

6ajout doéun article fait partie du
0

panneau de
effectue «pjauterunatickk.onct i on

(7200

i r 1
& Masquer le panneau de gestion

Dians le corps de la page i
& Configurer la mubrique

& Ajouter une actualité

&7 Bjouter un article

Unefenétral  ®di t i on doéun article sdouvr e.

(X|
Hle permetde : Ajouter I'article
-saisirlette de | dar Titre de Iarticl
Celuici est obligatoire; e 0¢ _aTICe

Utiliser une image en respectant le droit d'auteur
. Charger une image d'illustration a partir de mon ordinateur
- charger une image pour

: -
illustrer votrarticle; _

Supprimer image aprés enregistrement ?

[
Rédaction
. . i | ) |HTrI'IL
-sai sir | e t e
— 1—
Celuici est obligatoire; Farmat o U =SS
Utiliser une image d'internet en respectant le droit d'auteur
fait partie des compétences 2.2 et 4.4 pour le B2i. Cet article donne des
recommandattions pour citer les référances des images dans un cadre
scolaire (illustration d'un dossier par exemplel.
-publier | darti .
Publie

Epinglé en haut de la liste
- mettre cet article en haut de [

liste dans une rubrique donnéi

si plusieursarticles sont déja

publiés.

Fen°tre de saisie dbébun a
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ATTACHER / SUPPRIMER IMAGE POUR ILLRER UN ARTICLE

"/€DI - COLLEGE JEAN COCTEAU - Mozilla Firefox

Envol du fichier

fomst  ~m I U &

» S'informer sur

Ajouter I'article

Titre de I'article

Utiliser une image en respectant le droit d'auteur

Charger une image d'illustration a partir de mon ordinateur
C\Users\f-christelle\Pict | iParcourir_:

Supprimer image aprés enregistrement ?

Des images et des vidéos

ﬁ Administrer la rubrique

Trouver des images pour illustrer vos travaux scolaires en respectant le droit d'auteur
nécessite davoir recours a des banques dimages disponibles sur internet. Les
banques dimages proposées ont été sélectionnées pour leur qualité et parce quelles
sont “libres de droit” ou utilisables librement pour un usage personnel ou dans un

cadre pédagogique. Leur utilisation ne dispense pas de les citer comme source
dinformation.

Articles Sites internet L:J

Utiliser une image en
respectant le droit d'auteur

Utiliser une image d'internet en respectant le droit
d'auteur fait partie des compétences 2.3 et 4.4 pour
le B2i. Cet article donne des recommandattions pour
citer les références ...

Lire la suite

& Modifier 3¢ Supprimer

"’“‘;"" S TonE T ey P Si vous voulez attacher une image a un
= e CTTTaea e article, cliquer sug Parcouriss. Cliquer

2 - sur le fichier que vous voulez charger
= ) puis sur « Ouvrir». Les formats de
=3 fichiers images acceptés sor® JFPEG,
8 = | T GIF, PNG.

Le fichier est désormais attaché a
|l darticl e.

Cliquer sur«Enregistrer» L & ar t
est désormais saiSious pouvezl
modifier oué supprimer.

Svoussouhaite suppri mer
d 0 article cliquersur«Modifier»
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La fen°tre dearticl®sddi ofuivcract.i on doun

x|

Ajouter I'article

Titre de l'article

Utiliser une image en respectant le droit d'auteur

Charger une image d'illustration a partir de mon ordinateur
Farcaourir..

Cocher«Suppri mer | 6i mage apt
enregistrememt

Supprimer limage aprés enregistrerment ?

Rédaction
Farmat B I U EcEs |;@ ) L
Utiliser une image d'internet en respectant le droit d'auteur fait partie des
cornpétences 2.3 et 4.4 pour le B2i, Cet articdle donne des recornrnandations

pour citer les références des images dans un cadre scolaire (illustration d'un
dossier par exermple),

Publié

. . o~ -

Epinglé en haut de la liste C|IC|U€I' SuK Enreg|str9|5. L 0 esma g e
O

supprimée.
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LOEDI TEUR WYUWRILWRY B LPAC ATI ON D o
ACTUALI TE ETTICDB UN A R
Pour sai sir | es textes ddoune actualit ®,-sidatd un

propose un éditeVYSIWYG Un éditeur WYSIWYG permet d'éditer upege Web a peu pres telle
gu'elle apparat dans leswavigateurcourants.

Rédaction
l:E | i) |HTI11L
Formak B F 0O i v i=

LO®di t eursidomysi wi g doe

Pr®sentation des boutons do®diti on

@ Coller du texte tel quel copié a partir d'un document Microsoft Word

Annuler une action précédente

Rétablir une action que vous venez d'annuler

HTML

Editer le code source HTML

Farmat

Mettre le texte dans différents styles

Mettre des caracteres en gras
Mettre des caracteres en italique
Souligner des caracteres sélectienné

Insérer un lien a partir des caracteres sélectionnés. ligueette icbne pour
ouvrir | a fen°tre 0% | 6on saisit

5l

kb

Supprimer un lien sur les caractéres sélectionnés.

11
1

Insérer des puces

R
Il
4

Insérer une numérotation
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Pour insérer un lien vers un site internet a partir du texte saisi

e Sélectionnde texte a partir duquel vous souhaitez insérer le;lien

o CquuersuE; une fenytre sodoaffiche

e | ndi q uesite dand «rirdl lien» et cliquer sur dnsérer.

Pour insérer un lien versine adresse méa partir du texte saisi

e Sélectionnde texte a partir duquel vous souhaitez insérer le;lien

& o
o Cllquersu,; une fenytre sdaffiche

e Indi quer | dadr e susldulien®eh sadissansde la emantra suwvante
mailto:adressemel@iressdr ;

e cliquer sur «nsérer.
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SAISIRINE FICHEHORIVANT USITE INTERNET

42 Masquer le panneau de gestion

Dans le corps de la page

L a s a iesfiche dédri@nt umsite internet fait partie du panneau de
gestion dodune rubrique donn®e. Cett
« Ajouter un site internet

#" Configurer la rubrique
4" Ajouter une actualité
#" Ajouter un article

4 Sélections thématiques

r 4 Ajouter un site internet

Nous allons ajouter un site dans larubrig@®d i nf or mer »sUmre |fdeorr°i tadrtuadtt SRt |
int ernet sdéouvr e.

Hle permetde :

Titre du site internet

-sals r . l i e tirtre (Cedtlﬁeu Quizz métiers de "OMISEP
est obllgat0|re; URL du site internet
_saisr6adr es s e dé us il http:.IMW-':N.nnisep.fr!quizfmetiers.html
) . Catégorie
ObllgatOIre) ; EMEtiers par secteurs fwr
.. I té . d Charger une image d'illustration a partir de mon ordinateur
- sailsir une ﬂC_)UVE € categorie ou

s®l ectionner une N X .
) Supprimer l'image aprés enregistrerment?
existant (le classement das une

catégorie est obligatoire Résumé
. . | =) HTML
- charger une image du site & | |
Farmat B I 0O = -;Ev
- SaISIr Iwescrlptlf du Slte Le site de I'ONISER propose des guizz qui permettent de découvrir des

metiers selon ses centres d'intérét (par exemple, aimer la naturel.

- publierou nonle site;
Publié

- mettrece siteen haut de liste dans une
catégoriedonnée si plusieus#essont = Epinglé en haut de la liste
déja référencés O

Fenétredesasi ddun site interne
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L o r s e ficBeudécrivant unsite internetest créée, une imagettede cesite est automatiquement
généreée par le portail le lendemain de la saisie LO6i magette peut ne pas
comportenotammendes éléments flasbans ce cas, nous vous conseillons de créer une image du site et
de la charger par le biais de la fonctianCharger une imaged i | | & gattindeanhon ardinatewt

Les fichessont affichés au sein ddune cat ®gor i eiqug are fickat e ¢
nouvellementsaass 6 af f i chera par cons®quent en premier d

MODFIER OU SUPPRIMER-IIME DECRIVANTX®INE INTERNET

Quizz sur I'orientation

N iz métiers de FONISEP . . . ~ s . . L . .
(i mtiers e FONISES Une foida saisied & sita internet enregisegla fiche du site
sdoaf fi c hldedésllots deelasnmodifferoos deila
supprimer.
o
% i . e MonEcole-Onisep :
Va1 SEEERS découverte des meétiers . . .
o Quand vous °tes identifi® en t

une fiche doun <LRDPaekoitoi er net |

g BB Charentegst marquée pa'= et par une tr ame
1yt grise.ll estinpossible desupprimer ou de modifier cette fiche.
oo Le documentaliste peut la désactiver ou la réactiver pour
| affichage c¢ctt® front

Modifier le site internet [x]
Titre du site internet
Quizz métiers de 'ONISEP
URL du site internet
hittgy: /i 01 Sep TG UIZI etiers. htrm|
Catégaorie
e do s poléonrc La modification ddéune fiche d®cr
Clmlgerul‘w ||n<1ge‘d:allmrmo||ap.\nu de mon ordinateur fIChe dan$0nc0ntexte. II ?S,t dOnC pOSSlb!e de mOdlfle-r,piémr
upprmermage s enesitenent? voire supprimer tous les éléments de la fiche de saisie.
Résumé
G [ 9 o
‘ 2 =T iz
Publie
Epinglé en haut de la liste

Fen°tre de modi fication dododune fiche doun site i
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AFFECTER UN SITERWET A UNE CATEGEIRU CREER UNE
NOUVELLE CATEGORIE

Titre du site internet
Quizz métiers de I'ONISEP |

. . . URL du site internet
Dans lesubriques pour legjuelles une sitothéque it s cisep iauimetiers i |

est fournie par le CRDP de PoitG@harentes, ..

gorie

existe également une liste de catégorif s - sies incontoumapies |
préexistantesqui s 6 af f i d 6@ nd o0 n —Mowelecatégorie 7
.. . . z . | ™ Sites incontournables
saisie Il suffit alors de cliquer sur la cat€gori | syaire des stablissements
choisie pur classele site internet Etudes : apprentissage on ordinateur

Etudes 3 "stranger

Etudes et Formations

Handicap : scolarité etinsertion professionnelle
Metiers : s incontournables

Métiers par secteurs

Stages - Recherche d'emploi

Taus cancaours de la fonction publigue

Modifier le site mtermet

Titre du site internet
|Quiz: métiers de I'ONISEP

Si le site internet ne pewtre classé dans une ﬁ:hm‘e _i“‘e"f“f‘_ﬂ —
, . . n . . . - Onlsep IngquUIZmeters. ntm
catégorie existante, il est possiblgaisir une : P

£ . A .. . , Catéegorie
nouvelle catégorieUne fenétre de saisieLibelle |\ eie categorie 7 -
de la categorio s 6 af f i c Hae nouveBea |jveic gz ia categorie
catégorie puis< Enregistres. | Quizz sur lorientation
L'orientation

4% Administrer |a rubrigue

Réfléchir au métier qu'on aimerait exercer plus tard, déterminer les formations les plus
adaptées, connaftre les dipldmes requis nécessite d'Etre guidé. De nombreuses
ressources sont consultables au CDI et des personnes peuvent vous conseiller.

Articles Sites internet

» * Sites incontournahbles
L a nouyv e | | e c a t ® g o1l » Annuaire des établissements r
. , . . » Etudes : ti
alphabétique des catégories existantes. Jres mpprerEEReE

» Etudes a I'étranger

» Etudes et Formations

» Handicap : scolarite etingerion professionnells
» Métiers par secteurs

» GUizz sur l'arientation

» Btages - Recherche d'emploi

» Tous concours de la fanction publigue

SUPPRIMER UNE CATREIEO

Pour supprimer une catégoriesuffit desupprimer tous les sites inétrindexés avec cette catégorie
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e document al

Si

Modifier le site internet

Titre du site internet

Quizz meatiers de I'OMNISEP

URL du site internet
http:n‘www.u:unisep.frlquiz.fmetiers.htmll
Catégorie

Quizz sur l'orientations

Libellé de la catégorie

Quizz sur l'orientation

Documentation CM$-sidoc

I v e det il fautopcéaldblengent cliuer sur une &chd ®
ddun site aecternetcan@®@gam®i e. Une fen°tre de mod

B saisirle nouveau libellé de la catégorie

puis enregistre Tous les sites internet

i ndex ®s nne cdtédoaien (dane

notre exemple, «Quizz sur

| 6 or isp)nderant inderés avec la
nouvelle forme créée (dans notre
exemplexQui zz sur»).l 6ori en
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LA PUBLICATION DE IE$ RSS

Un ou plusieursdiRSS peuvent étre insgrdansune rubrique. ® n s
ajouter le fil RSS dont le titre est. 0 a ¢ t u» dduu sHuwlismtdansda rubrigue« S & i nrfsarr me
dori=ntation

Documentation CM$-sidoc

| 0 e-despusp nows allons

Aller sur la page du sitédudiant.fr pour afficher la liste des fluSBdisponibles

Les flux RSS de I'Etudiant

Actu du jour

Guide des études

Guide des métiers

Bac & Examens

Actu jobs, stages,

Offres de jobs

Offres de stages

emploi

Offres en alternance

Vie studiante

| i nf or ma

Copierl dur I|;

toi
du

on
fl

MON¥!

MON¥!
HMONY!

HMONY!

MONY!
HMONY!

o

byl

ol

ol

B MON¥!
ol

ol

] MON !
byl

MON¥!

B netvib
B netvibes
B netvibes
B netvibes
B netvibes
B netvibes
B netvibes
B netvibes
B netvibes

Ppropos®e

u X

]
0
=

-+
0

=]

par

Google

(%]
=}

(%]
=}

(%]
=}

w

a a

i

-+
O 10 |0
(=] o =}
o-F .-ﬁ .-ﬁ

ce f|

u X

Cliquerdans esidocsur la rubrique « 6 o r i e a padirtdu roemu de gauche

Pour adninistrer cette rubrique, cliquer # #dministierlabrigue .y

apparait;;

L'orientation

:ﬁ Masguer le panneau de gestion

Dans le corps de la page

panneau

1 Dans la colonne de droite

4" Configurer la rubrique

4" Ajouter une actualité

4" Ajouter un article

4 Sélections thématiques

4 Ajouter un site internet

" Nouveautés

4" Coups de coeur
4" Ajouter un flux RSS

Pour ajouter un fil, cliquer suAjouter un flux RSSLef | u X

droite.

RSS

sOoaf fi
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L'orientation

_ﬁ Masquer le panneau de gestion

Dans le corps de la page 1 Dans la colonne de droite

Documentation CM$-sidoc

#" Configurer la rubrique & Nouveautés
# Coups de coeur

& Ajouter un flux RSS

# Ajouter une actualité
# Ajouter un article
# Sélections thématiques

# Ajouter un site internet

Ajouter un flux RSS

Titre du flux
L'actu du jour du site L'étudiant
URL du flux

http: /v letudiant frirss/rss_jspz|

L'actu du jour du site

L'etudiant
Le f 1l ux
S modifier 3 Supprimer
» Beiences po Paris ; &tes-vous fait Si VOous

pour 'aventure ?

» Les citations sur la hombe
atormigue

» Les citations sur la cybernétique

sai si
pavés successifs dans la colammdroite (Bloc 6)

=%
(X|
Saisif e titre pis | durl
cliquer suk Enregistres ;
RSS sdaffiche Vdu®sor mai s

pouvez supprimeyu modifer ce flux.

ssez doéautres fl ux
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des nouveautgsdans différentes rubriqued. dut i | i sati on
conséquent recommandée si le documentaliste souhaite éditer des bibliographies en lien avec ses
pratiques de catalogage analytiquet de classemenlu fonds doeumentaire.

ACCEDER AU MODE BERERCHE EXPERTE

Pour accéder a ce mode de recherche visible uniquement lorsque le documethtatisteecté en

t ant
recherbe en mode si mpl e
Cliquersur« Recherche avancéd. 6 ac c s

Recherche avancée > Recherche simple

» Recherche experte

Cliquer sux Recherche experte: celuici saffiche

che
mode de

Recherche experte

gudadmi ni s tsur&trubrigue« cliercherssurtlaebase dul @Dlg mageur de
sbaf fi

recherche

» Recherche simple

> Recherche avancée

| Tous les critéres ¥ |
ET || Tous les critéres
ET ¥ || Tous les criteres ¥ | |

ET || Tous les critéres v

Affiner la recherche par
Date de parution

I @
I3 &
I &
I &

Date de saisie du document

Date de modification du document

Date de saisie de lexemplaire

ENENENE:

Type de notices

Tautes les notices b
Emplacement

Tous v

Langue cu document Fiction f Document zire

I Allemand & Tous
O Anglais O Fiction
[ Arabe O Docurmentaire
[ chinois

O Espagnol

O Espéranta

[ Flamand

O Frangais

O inandais

O talien

T muttilingue

O Polonais

O pPortugais

O Teheque

[T viddish

Effacer

Type de documert
[ audins

[ autres

[ cédéroms
[ Livres

O Revues, journau,
magazines

[ sites intarnat
O vidéos

Chercher

Interface de recherche experte du motsidioe
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la base du CDI pour créer débliographies (telle que des sélections thématiques; des p s
du

c i
r

e X [



Documentation CM8-sidoc

LES DIFFERENH3MPS DE RECHERCHE

Lespossibilitésle recherchsimple, avancée et experte sont

Champs de recherche Recherche simplé Recherche avancél Recherche experte
Tous les critéres % % %
Titre % % %
Auteur % % %
Suijet % X %
Editeur % % %
Collection % % %
EAN/ISBN/ISSN % % x
Langue x X
Type Nature x X
Type de document % X
Niveau scolaire %
Public visé %
Nature %
Genre %
Discipline %
Support %
Cote de | 8ex %
Empl acement de %
Date de saisie du document %
Date de modification du docume x
Date de saisi x
Type notice X

La recherche automatique sur les racines dessnotgb@l ndest pas propo®®e en
avanceée
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En recherche experte, lorsqleedocumentalistehoisit la recherche par titre, auteur, sujet, éditeur,
collection, niveau scolaire, public visé, nature, genre, discipline ou support, un index lui est proposé.

Recherche experte > Recherche simple

» Recherche avancee

Titre T

ET v |[Tous les critéres |« Atatirk, le fondateur et le président de la g

Atelier audiovisuel et pédagogie
ET v || Tous les critéres % | | ateliers au odi

ET v || Tous les criterag v | | Atelisrs d'écrivains
athénes

Affiner la recherche par Athénes au temps de périclés
) Athénes le pouvoir aux riches

Date de parution . ., .
Athénes une cité en gréce
Athénes, cité de la démacratie
Date de saisie du document Athénes, la naissance de la démocratie
Athéna (minerve)
Date de modification du documert Atlantide, e mythique
Atlantide,

Affichage de | 6index des titres

‘EI}EI}EI}EI}

e Titre:Af fiche | 6i ndex des unon)h.res de notices (si
e Auteur:Af fiche | dindex des auteurs.

e Sujet:Af fiche |1 dindex f useémplaoyds®oud et des motsclésr i pt eur s
e EditeurrAf fiche | dindex des ®diteurs.

e Collection:Af fiche |1 0index des collections.

e Niveau scolaire, Public visé, Naure, Genre, Discipline et SupportAf f i che | 6i nd
valeurs existantes dans la base BCDI.

Pour les index Niveau scolaire, «Public vis&, «Nature», «Genre», «Discipline> et « Support», il
est possible deélectionneplusieurs valeurs @ochant les cases devahisieursaleurs souhaitées.

Exemple en niveau scolaire

Niveau scolaire = Niveau scalaire v | "classe de 3e" OU "classe de 4" | | @]
71 Tout désslectionnet [ET ¥ || Tous les critéres _ﬁ

[T eap as # |ET | Tous les critéres & | m

[ cel gasz

[ ez (5181 ET ~ || Tous les critéres i}

[ cfa 7y

[ classe 3e 1)

[ classe de 1ere (165)

[ classe de 1ére (473

[ classe de 2de (535
classe de 3e (205)

classe de 4e (523)

[ classe de 58 (483

[ classe de Be (588

[ classe de terminale (750)
[ classes préparatoires (43)
O cm1 (528

[ em2 sa1y s

Annuler oK
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Aprés avoir tapéune équation de recherchee ldocumentaliste peut restreindre sa recleerstr
différents critéres de datdlssont au nombre de 4

- Date de parution

- Date de saisie du document

- Date de modification du document

- Date de saisie de

Chacun des critéres offre 5 possibilités

e Date spécifique a une date donn@ avec les différents
formats <«@nnée» (ex. 2010 pour une monographig)
«jour, mois, année « mois, année (ex. 11/2010 ou

26/11/2010 pour un périodique);

e Jusqujdlmuqud” une

e A partir de: partir

«année» ;

e Plage de dates sur une période
donnée, avec les différents formai
«jour, mois, année «mMois,
année», «année» ;

e Nouveautés: on «remonte> en arriere dex jours a

partir de la date du jour.

dat e
formats« jour, mois, année « mois, année, « année» ;

| exempl aire.

déune
différents formats< jour, mois, annég «mois, annee,

Date spécifique
Jusgu'au
A partir de
Plage de dates

Mouveautés

do

Date spécifique »
Jusgu'au »
A partir de »
Plage de dates »
MNouveautés »
Date spécifique »
Jusquau »
A partir de »
Plage de dates »
Nouveautés ¥
Date specifique »
Jusgu'au »
A partir de )
Flage de dates »
MNouveautés y

Diate de début

Jour  Mois  Annee
v || 2010 =

Date spécifique »
Jusgu'au »

A partir de »
Plage de dates »
Nouveautés »

Date spécifigue

Jour  Mois  Année
v V2010 v

Jusgu'au

Jour - Mois  Année

b Y v

A partir de

Jour  Mois  Année
hd w2010 [»

Date de fin
Jour  Mois  Annee
b Ay Aol
Mouveautés
Jour moins...

Page43
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Affiner la recherche par
Date de parution

2010 B . . e s s
= Il est possible de croiser difféerents criteres de datar exemple,
Diate de saizie du document . , . ,
I pour affiner une équation de recherche sur les nouveaatépeut
GiAte vz s Hhor, b e umest ~ ecifier une date de parutiorfen 2010 et une date de saisie de
F @l 1 6 e x e mqNowdautés J-90).
Date de saisie de l'exemplaire

90 78 )

2 =

Il est possible de sélectionner le type de notices sur lequel portera sa recherche

Type de notices
Toutes les notices ‘v - Toutes les notices
Toutes leg notices - Uniguement les notices générales

Uniquemnent les notices genérales - Uniguement les notices de parties.
Uniguement les notices de parties

Si le champ Emplacement des fiches exempkstesnseigné dans BCDI, il est possible de restreindre

la recherche sur ce critéere. Le menuwddéreant f ait appara’ tre Kdahelamsemb
base. Le documentaliste peut sélectionnéestou | e s v al e u«Teus> pussélectionheuinet r ® e
valeur précise.

Emplacement

| Tous |

Ihrchives

Larehives Doc. Adm. [pumentsire Type de document
Diapositives e

Dac. Adm.

Exposition n L1 Autres
Elxpusmun - Arts & Culture ipitsaine Fliger
Livres [ F

Rappants de jurys Livres
Ressource multimédia 1 Revues, journaus,
B magazines
Supports sonores AR
Jsuels [ sites intemet
Walises ] Yidéos
Walises - Arts & Culture

Midéo

Witrine__
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Le mode de recherche experte va permettre notamment de

- aréer un blos« Nouveautés dans la colonne de
droite doune rubrique

- créer un blo& Coups dec T w dans la colonne de
droite doéune rubrique

- créerune sélection thématique dans le corps de la
pageddune rftubrique

Pagedb5


















































































































